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Lịch tuần thứ 50
Từ ngày 09/12/2013 đến ngày 15/12/2013
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

09
	· Họp Ban sửa đổi Quy định Quy chế chi tiêu nội bộ. 

Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B

Thành phần: Theo quyết định.

	· Nghiệm thu đề tài NCKH&CN cấp Bộ“Khảo sát các hình thức biểu đạt so sánh trong tiếng Anh – tiếng Việt”. 

Chủ nhiệm đề tài: TS. Hoàng Tuyết Minh
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm.
· Họp liên tịch Đảng uỷ - Ban Giám hiệu.

Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ

	Thứ Ba

10
	· Họp giao ban cuối năm.
- Chia tay GS.TSKH Nguyễn Thanh Nghị (nguyên P.Viện trưởng)
- Tổng kết các hoạt động kỷ niệm 20 năm TL Viện

- Triển khai công việc cuối năm 2013.
Thời gian: 9h00
Địa điểm: Hội trường A.

Thành phần: BGH, cán bộ chủ chốt các đơn vị, Bí thư các chi bộ; BCH CĐ, Thường trực Đoàn TN là cán bộ và các đại biểu khác (theo giấy mời).
	· Tổ chức sản xuất tài liệu tiếng Anh trực tuyến cấp độ 1 theo nhiệm vụ của Đề án NNQG 2020. 

Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Hội trường A

Thành phần: Đại diện BGH; Trưởng, Phó TB: Nội dung, Kỹ thuật; 4 Nhóm trưởng (Bà Ly Lan, Bà Phan Thị Phương Mai, Bà Nguyễn Thị Nam Chi và Bà Nguyễn Thị Mai Hương); Bà Lê Phương Thảo và các giảng viên trực tiếp giảng dạy (do các nhóm lựa chọn).
· Làm việc với Vụ Khoa học & Công nghệ. 

Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Phòng họp B
Thành phần: Ban giám hiệu, Ông Trần Hữu Tráng, Bà Hoàng Thị Ngân Anh; Ông Nguyễn Xuân Quế, Ông Nguyễn Xuân Sơn và Ông Lương Tuấn Long.

	Thứ Tư
11
	· Hội cựu quân nhân và đoàn đại biểu Viện ĐH Mở Hà Nội tổ chức dã ngoại, giáo dục truyền thống lịch sử và  thăm di tích tưởng niệm các anh hùng Liệt sĩ khu vực phía Bắc (thuộc tỉnh Hà Giang) nhân ngày Quốc phòng toàn dân 22-12. 

Thời gian: từ ngày 11-14/12/2013.

Thành phần: Toàn thể các cựu quân nhân và theo giấy mời.
· Ông Nguyễn Anh Tuấn tham dự “Hội nghị khách hàng của EVN Hà Nội năm 2013”. 

Thời gian: 8h15.

Địa điểm: Hội trường A - Công ty Điện lực Hai Bà Trưng.
(Số 88, Võ Thị Sáu, Hai Bà Trưng, Hà Nội).
	

	Thứ Năm

12
	· Nghiệm thu giáo trình ASEAN STUDIES và báo cáo tiến độ biên soạn. 

Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B
Thành phần: VT Lê Văn Thanh, Ông Nguyễn Thanh Nghị, Ông Trần Đức Vượng; Bà Hoàng Thị Ngân Anh, Bà Ly Lan, Ông Trần Hữu Tráng; Ông Nguyễn Văn Quang, Ông Nguyễn Tiến Hùng và Ông Nguyễn Văn Đạo.
	· Nghiệm thu giáo trình “Kế toán Tài chính (phần 3)”. 

Chủ biên: TS. Trần Thu Phong
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 15h00.

Địa điểm: Phòng truyền thống
Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm.
· Nghiệm thu giáo trình “Kỹ thuật Mạch”. 

Chủ biên: TS. Nguyễn Viết Nguyên (ĐH Bách Khoa Hà Nội)
Chủ tịch HĐ: GS.TSKH. Nguyễn Thanh Nghị
Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm.

· Làm việc với đoàn đại biểu ĐH CN Hoa Nam. 

Thời gian: 16h30.

Địa điểm: Phòng truyền thống
Thành phần: PVT Nguyễn Mai Hương, Ông Trần Hữu Tráng, Bà Nguyễn Thị Vân Đông; Bà Nguyễn Minh Phương, Bà Nguyễn Lan Hương và Bà Lê Thị Minh Thảo.

(Phòng NCKH & HTQT chuẩn bị).

	Thứ Sáu

13
	· Nghiệm thu đề tài “ Xây dựng quy trình dạy kỹ năng thực hành bằng phương thức đào tạo E-learning cho các ngành đào tạo năng khiếu tại Viện Đại học Mở Hà Nội”. 

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Võ Thuỳ Dung
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Phòng Hội thảo

Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm.
	

	Thứ bảy

14
	
	· PVT Nguyễn Mai Hương trao bằng TN ĐH tại Trường Cao đẳng Cộng đồng Hải Phòng.

	Chủ Nhật 

15
	· PVT Nguyễn Mai Hương Khai giảng và gặp gỡ sinh viên các hệ năm 2013 tại Hải Phòng. 
	


Ghi chú: 

- Đề nghị các đơn vị được yêu cầu bổ sung minh chứng phục vụ công tác ĐBCL theo đúng kế hoạch.

- Đề nghị các đơn vị được yêu cầu bổ sung nội dung cho chiến lược phát triển Viện ĐH Mở Hà Nội theo Công văn số 84/CV-ĐHM ngày 12 tháng 11 năm 2013 hoàn thành nhiệm vụ phân công theo Kế hoạch.

- Đề nghị các đồng chí Tổ trưởng các Tổ công đoàn thu công đoàn phí 6 tháng cuối năm năm 2013 ((mức thu = (HS lương + HS chức vụ) x 1.150.000 x 1% x 6 tháng)) và nộp về BCH CĐ Viện (đ/c Đổng Thị Phượng). Thời gian nộp từ ngày 09-12/12/2013.

- Đề nghị các đơn vị sau nộp đối chiếu tháng 10 năm 2013 về phòng Kế hoạch – Tài chính: Khoa Du lịch, Khoa CN Điện tử - Thông tin, Khoa CN Thông tin; Khoa Kinh tế, Khoa Luật, Khoa Tài chính – Ngân hàng; Khoa Tạo dáng Công nghiệp, Khoa ĐT Từ xa, Trung tâm Viện ĐH Mở Hà Nội tại Đà Nẵng; Trung tâm Elearning, Trung tâm Hợp tác Đào tạo và Bộ môn Giáo dục thể chất.

- Đề nghị các đơn vị thanh toán tạm ứng chi thường xuyên tháng 11/2013.
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